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OGLOSZENIE

Starostwo Powiatowe w Sierpcu
zatrudni osobe na zastepstwo,
na czas okreslony obejmujjcy okres
usprawiedliwionej nieobecnosci
w pracy pracownika w Wydziale

aE

Finansowym
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Ogloszenie

Starostwo Powiatowe w Sierpcu zatrudni osobe na zastepstwo, na czas okreslony
obejmujgcy okres usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy pracownika w
Wydziale Finansowym

L. Okreélenie miejsca pracy.
Praca w Wydziale Finansowym.

I1. Wymagania konieczne.

O stanowisko mogg ubiegac sie osoby, ktdre:

1) posiadajq wyksztatcenie wyisze ekonomiczne, $rednie ekonomiczne i co najmniej
2 letni staz zawodowy,

2) doéwiadczenie w obstudze programéw finansowo — ksiggowych,

3) znajomoé¢ przepiséw dotyczacych rachunkowosci.

III. Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: caly etat,
2) umowa o prace na czas okreslony zgodnie z art. 25 *Kodeksu Pracy.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji ksiggowej w oparciu o polityke rachunkowosci oraz
zgodnie z zakladowym planem kont,

2) prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej kont wydatkow i dochodow
jednostek budzetowych, ktérych ewidencja ksiegowa prowadzona jest w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego, zgodnie z zakladowym planem kont oraz
klasyfikacjg budZetowa,

3) nie rzadziej niz raz w miesigcu dokonywanie uzgodnieri zapisow kont

analitycznych z syntetycznymi oraz wydrukéw zestawieri obrotdw i sald,
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4) sporzadzanie miesiecznych sprawozdan z wykonania planu wydatkow i dochodow
jednostek budzetowych, ktérych ewidencja ksiggowa prowadzona jest w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego,

5) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych,

6) ksiegowanie wyciggéw bankowych,

7) kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym,
8) dekretowanie wynikajacych z dochodéw ksiegowych operacji gospodarczych oraz
‘ich analiza,

9) sporzadzanie deklaracji w zakresie podatku od towar6w i ustug na podstawie

rejestréw zakupow i sprzedazy VAT,

W przypadku zainteresowania nasza propozycja nalezy zglosic sie osobiscie z
dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje zawodowe i stai pracy do
Starostwa Powiatowego w Sierpcu ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc — pokaj
nr 104 Wydzial Kadr i szkolenia do dnia 15.12.2023 r. do godz. 15:30.
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